UBND TINH THAINGUYEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Y TE Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Vé cong tac quan ly, cAp phat vian bang, chirng chi
tai trwong Cao ding Y té Thai Nguyén
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 6271QP-CPYT, ngay 14 thang 8 nam 2018
ciia Hiéu trieong truong Cao dang Y té Thdi Nguyén)

Thuc hién cac quy ché, quy dinh hién hanh vé cong tac quan 1y dao tao,
Hiéu truong truong Cao dang Y té Thai Nguyén quy dinh cong tac quan 1y, cap
phat vian bang, chimg chi va ching nhan két qua hoc tip cho hoc sinh, sinh vién
nhu sau:

I. CAC CAN CU HIEN HANH

- Quyét dinh s6 6317/QD-BGDDT ngay 06/11/2006 ctua Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao vé viéc thanh lap Truong Cao dfmg Y té Thai Nguyén;

- Piéu 1é truong Cao dang ban hanh kém theo Thong tu sb 46/2016/TT-
BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- Thong tu s6 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017 cia B trudng Bo LD-
TB&XH quy dinh vé mau bang t6t nghiép trung cap, cao dang; in, quan 1y, cap phat,
thu hoi, hity bo bang tot nghiép trung cép, cao dang;

- Thong tu s6 42/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 ctia Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dao tao trinh dd so cép;

- Quyét dinh s6 425/QD-CDYT ngay 14/8/2018 cua trudng Cao dang Y té
Thai Nguyén quyét dinh vé viéc phé duyét mau phdi bang t6t nghiép trung cap,
cao dang va phoi chimg chi so cap.

- Quyét dinh s6 627/QD-CDYT ngay 14/8/2018 cua truong Cao dang Y té
Théi Nguyén quyét dinh vé viéc ban hanh Quy dinh cbng tac quan ly, cip phat
van bang, chimg chi tai truong Cao dang Y té Thai Nguyén.

I1. NHOUNG QUY PINH CHUNG

1. Pham vi va @6i twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh vé cong tac quan 1y, cip phat van bang, chimg chi
tai truong Cao dang Y té Thai Nguyén.

2. Nguyén tic quan 1y, cip phat bang tot nghiép trung cép, cao ding

- Vian bang duogc cap cho ngudi hoc sau khi tét nghiép cao dang hoic trung
cap. Chung chi duoc cap cho hoc sinh, sinh vién (sau day goi 1a ngudi hoc) dé
xac nhan két qua hoc tap sau khi dugc dao tao hodc boi dudng nang cao trinh do
hoc van, nghé nghiép.



- Ban chinh bang tt nghiép trung cip, cao dang (sau diy goi 1a bang tot
nghiép) dugc cap mot 1an. Trudng hop bang tét nghiép da cap cho ngudi hoc
nhung phat hién bi viét, in sai do 13i cua truong thi Nha truong ¢6 trach nhiém
céap lai cho nguoi hoc.

- Nghiém cAm moi hanh vi gian 1an trong cip phat va st dung bang ot nghiép.

- Nha truong luén dam bao cong khai, minh bach moi thong tin trong cap
phat van bang, chimg chi.

3. Tham quyén ciia trwong Cao diang Y té Thai nguyén trong viéc in
phai, cap phat, quan ly bang, chimg chi

- Hiéu trudng ky van bang, chung chi cho ngudi hoc khi da du diéu kién
quy dinh dao tao hién hanh bang bat ky muc nude mau xanh theo mau chir ky da
dang ky; khong dung muc den, muc do va bat bi ky bang. La ngudi chiu trach
nhiém trudc co quan quan |y cap trén va phap luat va tinh chinh xac cia noi
dung van bang, chimg chi da duoc ky. Cac van bang, ching chi do Hiéu truong
ky bao gom: Bang tot nghiép cac hé cao dang, trung cdp va cic vin bang, chiing
chi khac theo quy dinh cua B6 Gido duc va Pao tao, BO Lao dong - Thuong binh
va xa hoi.

- Pho Hiéu truéng duoc ty quyén ky thay Hiéu trudng ban sao vin bang,
chtng chi va cac chimg chi tt nghiép khac va gidy chimg nhan tét nghiép cua
ting nguoi hoc theo quy dinh ctia B6 GD&DT; B6 LD-TB&XH bang bat ky
muc nude mau xanh theo mau chir Ky da ding ky; khong dung muc den, muc do
va but bi ky bang. Va 13 ngudi chiu trach nhiém ca nhan trudc phap luat vé tinh
chinh x4c cua ndi dung vian bang, ching chi di duoc ky; viéc ky thay Hiéu
trudng cac van bang, chimg chi néu trén phai tuan thu dang theo cac quy dinh vé
cong tac van thu hién hanh. (Gidy chimg nhan tot nghiép tam thoi co gia tri
trong vong 02 thang trong khi ngudi hoc cho cép van bang, chimg chi tét nghiép
ban chinh).

- Can c Quyét dinh cong nhan tot nghiép, Truong Phong Pao tao ky Xac
nhan bang diém, két qua hoc tap theo quy cho timg ngudi hoc bang bat ky muc
nude mau xanh khong dung muc den, muc do va but bi ky bang

- Bao c4o bang vin ban cho S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh
Thai Nguyén truée ngay 10 thang 01 ctia nim tiép theo vé qud trinh thyc hién in
phéi, sir dung phdi bang tét nghiép; sd luong phodi bang tot nghiép di in, sb
luong phoi bang tét nghiép di sir dung, s6 luong bang tot nghiép cap trong nam.

- Hiéu trudong c6 trach nhiém to chirc trao bang tot nghiép cho nguoi hoc
du diéu kién cép bang t6t nghiép trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir ngay
ngudi hoc két thuc mén hoc/mé dun cubi cung trong chwong trinh dao.



4. Quyén va nghia vu ciia nguoi hoc dwoc cip phat viin bang, chimg chi

- Nguoi duoc cip phat vin bang, chimg chi ¢6 cac quyén sau day:

+ Yéu cau Nha truong cip phat vin bang, ching chi theo ding thoi han

quy dinh tai muc 3 cua Quy dinh nay;

+ Yéu cau Nha trudng cap phat ban sao vin bang, chimg chi khi ¢6 nhu cau;

+ Yéu cau Nha trudng chinh sira cic ndi dung ghi trén vin bang, chimg
chi theo quy dinh tai muc 7 cua Quy dinh nay.

- Nguoi duoc cp phat vin bang, ching chi ¢ cac nghia vu sau déy:

+ Trude khi hop xét diéu kién tot nghiép 01 thang, ngudi hoc co trach
nhiém cung cp chinh xac, day du thong tin can thiét dé ghi trong ndi dung vin
bang, chung chi gdm: Ho va tén, ngay/thang/nam sinh, giéi tinh, dan tdc, noi
sinh, quéc tich... theo mau do Phong Dao tao yéu cau;

+ Giit gin, bao quan vin bang, chimg chi; khéng dugc cho ngudi khac
st dung;

+ Trinh bao ngay véi Nha truong va cong an noi gan nhat khi bi mat ban
chinh van bang, chimg chi;

+ Nop lai van bang, chimg chi cho Nha trudng trong thdi han 30 ngay, ké
tir ngay nhan duoc quyét dinh thu héi van bang, chimg chi (néu co)

- Trong thoi gian chd cdp bang tot nghiép nguoi hoc du diéu kién cap
bang t6t nghiép duoc hiéu truong cap gidy chimg nhéan tot nghiép tam thoi.

5. Qui trinh thwe hién in 4n, cap phat vian bang chirng chi

- Trude khi ra quyét dinh cong nhan t6t nghiép, phong Pao tao ra soat cac
muyc ghi trong vin bang: ho va tén, ngdy thang nam sinh, noi sinh, gidi tinh,
nganh, chuyén nganh dao tao, danh hiéu,... va chiu trach nhiém cac thong tin do.

- Phong Pao tao chiu trach nhiém Kiém tra, in an, cdp phéat vin bang,
chung chi, b4o céo hé so lién quan van bang, ching chi. Cap phéat dang nguoi,
dung chuyén nganh dao tao, trinh d6 duoc dao tao. Luu gilt bang gidy to va trén
may vi tinh cac vin ban in an, cip phat bang. Cong bd cong khai thong tin vé
cap van bang, chimg chi trén Website cia Nha truong theo quy dinh.

- Viéc in 4n, cép phat, bado céo theo quy trinh:

+ Cubi hang nam phong Pao tao bao céo viéc cap phat bang, chimg chi
cua nam do. Theo chi tiéu dugc giao, du tru mua phoi béng cho s chuén bi tt
nghiép theo quy dinh va mau d4 diang ky véi Bo LD-TBXH .

+ Phong Dao tao ra soat chinh xac cac thong tin giita quyét dinh cong nhan
t6t nghiép va danh may in 4n van bang, chung chi trudc khi in vin bang, chimg
chi chinh thuec.

+ Phong Hanh chinh - Quan tri chiu trach nhiém déng du truong theo
quy dinh dong dau, ddu phai déng rd rang, dung chd, muc ddu dam bao 1au dai
khong bi phai mo.



+ Phong Pao tao ghi cic thong tin trén bang vao SO cdp phat bang theo
mau quy dinh ctia Bo LD-TB&XH

+ Can bo duoc giao nhiém vu cip phat bang, gidy ching nhan tét nghiép
chiu trach nhiém phét bang, gidy ching nhan tét nghiép dlng ngudi dugc cip
bang, gidy chimg nhan hoic ngudi duoc uy quyén theo quy dinh, va phai chiu
trach nhiém trude Hi¢u trudng vé nhiém vu duoc phan cong.

+ Khi c6 sai sot, can phai phat hién kip thoi, thu hdi bang sai sot bao céo
Hiéu trudng giai quyét theo quy dinh hién hanh, dam bao quyén loi cho ngudi
duogc cép bang.

6. So gbc cap bing, chimg chi

- S6 gbc cap bang, chimg chi 1a tai liéu do phong Pao tao cip bang tét
nghiép 1ap ra khi thyc hién viéc cap ban chinh bang tot nghiép trong d6 ghi chép
day du nhitng noi dung tiéng Viét nhu ban chinh bang tot nghiép da cap.

- Khi cap bang t6t nghiép cho ngudi hoc, phong Pao tao 1ap so cip bang
t6t nghiép theo mau quy dinh, trong d6 ghi rd s6 hiéu, s6 vao so cip bang tot
nghiép. Viéc 1ap s6 hiéu, sb vao sd cip bang tét nghiép duoc thuc hién theo quy
dinh cuda thong tu 10/2017/TT-BLDTB&XH

- S vao s6 cap bang tt nghiép duoc 1ap lién tuc theo thir ty sb tu nhién
tir nho dén 10n theo timg nam tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12; dam bao phan
biét dugc sd vao sd cip cua tiung loai bang tot nghiép, nim cap va trudng cp
bang t6t nghiép.

- S6 gdc cap bang tét nghiép phai dugc ghi chép chinh xac, danh so
trang, dong dau giap lai, khong duoc tay xéa, dam bao quan 1y chat ché va luu
trit vinh vién.

- Mau sd gbc cip bang tdt nghiép dugc quy dinh theo thong tu
10/2017/TT-BLBDTB&XH

7. Chinh sira ndi dung viin bing chirng chi

- H6 so dé nghi chinh sira van bang, ching chi gom:
+ Pon dé nghi chinh stra van bang, ching chi theo miu tai thong tu
10/2017/TT-LDTB&XH,;
+ Ching minh thu nhan din hodc ho chiéu hodc gidy to tuy than
khac ctia ngudi dé nghi chinh stra van bang, ching chi;
+ Vian bang, ching chi dé nghi chinh stra;
+ Quyét dinh cho phép cai chinh hg tich theo quy dinh cua phap luat vé cai
chinh hd tich;
+ Gidy khai sinh ddi véi trudng hop chinh sira van bang, ching
chi do cai chinh ho tich;
+ Céc tai liéu van bang, chimg chi néu 13 15i do Nha trudng in sai cap.
- Céc tai liéu trong ho so d& nghi chinh sira van bang, ching chi quy dinh



tai cac diém khoan nay co thé 1a ban chinh hodc ban sao tir s6 géc hoac ban sao
duoc chl'J:ng thuc tir ban chinh.

- Néu ho so dé nghi chinh stra noi dung van bang, ching chi la ban sao
khong c6 ching thyc thi Nha truong c6 quyén yéu cau nguoi dé nghi chinh sira
van bang, chting chi xuét trinh ban chinh dé d6i chiéu; nguoi d6i chiéu phai ky
xac nhan va ghi rd ho tén vao ban sao va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta
ban sao so v&i ban chinh.

- Trinh tu, thi tuc chinh stra vin bang, chiung chi sau khi nguoi dé nghi

chinh stra vin bang, ching chi nép 01 bo hod so theo quy dinh cho phong

bao tao:

+ Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so, Phong Pao tao ¢6
trach nhiém bao céo va trinh Hiéu trudng quyét dinh viéc chinh stra ndi dung van
bang, chimg chi; néu khong chinh stra thi phai tra 161 bang van ban va néu 13 1y do;

+ Viéc chinh stra ndi dung van béng, ching chi chi dugc thuc hién theo
quyét dinh chinh sira; khong chinh sira truc tiép vao van bang, chung chi. Cin
ctr quyét dinh chinh sira, phong Ao tao chinh stra cac ndi dung van bang, ching
chi twong tng ghi trong s6 gdc cdp vin bang, ching chi va thuc hién dong dau
xac nhan voi ndi dung: “Pd dwoc chinh sira theo Quyét dinh sé .... Ngay ...
thang ... ndm ...~ vao goc trai phia trén ctia ban chinh vin bang, ching chi; néu
nguoi hoc di bi méat ban chinh vin bang, chimg chi thi chi cap ban sao vin bang,
chtng chi tir s6 goc di duoc chinh sira cho nguoi hoc.

- Hiéu truong truong Cao dang Y té Thai Nguyén Ia nguoi co tham quyén
chinh sira ndi dung bang t6t nghiép quyét dinh chinh stra ndi dung bang tot nghiép.

8. Cap lai ban sao bang tét nghiép, chirng chi tir s6 goc

- Ngudi da ot nghiép khi c6 yéu cau xin cip lai van bang, ching chi, do
that lac, hoa hoan, thién tai... phong Pao tao cin ctr don xin cap lai, kiém tra
quyét dinh cong nhan tot nghiép, in 4n/viét ban sao van bang, ching chi cap thay
bang trinh Hiéu truong ky.

- Ban sao bang tot nghiép duoc cap tir s6 gbc. Cac ndi dung ghi trong ban
sao bang tot nghiép phai chinh xac so véi sd gdc.

- Gia trj phap 1y cta ban sao bang tot nghiép duoc cap tir sd gde b gid tri
str dung thay cho ban chinh trong cac giao dich theo luat dinh.

- Trinh tu, thi tuc cap ban sao bang tot nghiép tir s6 gdc:

+ Ngudi yéu ciu cap ban sao bang tot nghiép tir s6 goc phai c6 don dé
nghi cip ban sao bang tot nghiép theo mau quy dinh tai théng tu 10/2017/TT-
BLDTBH, xuit trinh gidy chimg minh nhan dan hodc ho chiéu hodc cin cudc
cong dan con gia tri st dung dé ngudi tiép nhan ho so kiém tra.

+ Trudng dang quan 1y s gdc cip bang tot nghiép cin ctr vao sé goc dé
cap ban sao bang tot nghiép cho ngudi yéu cau; ndi dung ban sao bang tét nghiép



phai ghi theo dang ndi dung da ghi trong s6 gdc. Trudng hop khong con luu trix
duogc s6 gde hodc trong s6 gdc khong co thong tin vé ndi dung yéu cau cap ban
sao thi nha trudng cd trach nhiém tra 11 bang vin ban cho ngudi yéu cau.

+ Truong hop khong cép ban sao bang tot nghiép tir s6 gc cho ngudi yéu
cau thi nha trudng phai tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

+ Thoi han cdp ban sao bang tot nghiép tir s6 gbc dugc thuc hién trong
thoi gian khong qua 07 ngay 1am viéc sau khi nha trudng nhan da ho so hop 1¢;

+ Ngudi yéu cau cap ban sao bang tdt nghiép tir sd gdc phai tra 1& phi cip
ban sao dugc thuc hién theo huéng dan cta Bo Tai chinh va Bo Tu phap vé murc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 18 phi cip ban sao.

- S6 cap ban sao bang tot nghiép tir s6 gbe phai duge ghi chép chinh xac,
danh sb trang, dong dau giap lai, khong duoc tay x6a, dam bao quan 1y chat ché
va luu trit vinh vién.

- M&i 1an cip ban sao bang tot nghiép tir s6 gdc déu phai ghi vao so cap
ban sao bang tot nghiép tir s6 gdc; phai danh s6 vao so cap ban sao, dam bao modi
s6 vao sb cp ban sao duoc ghi duy nhét trén mot ban sao bang t6t nghiép da cap
cho ngudi hoc. S6 vao sd cip ban sao bang tot nghiép duoc 1ap lién tuc theo thir
tur s6 ty nhién tir nho dén 16n theo timg nam tir ngay 01/01 dén hét ngay 31/12.

- Truong hop ngudi hoc bi mat bang diém gdc, can xin lai thi phai lam
don nop vé Phong Pao tao. Bang diém cap cac lan sau phai ghi 13 “Bang diém
cap lai”. Truong cac don vi cap phat bang diém c6 trach nhiém to chuc luu giir
ho so cap phat va chiu trach nhiém trude Hiéu truong Nha truong.

9. Thu hoi, hity bé viin bang, chirng chi

Vin bang ching chi bi thu hdi trong cac truong hop sau day:

- Khi phat hién sai so6t hoac c6 don khiéu nai, t6 cdo nguoi dugce cép bé‘mg
gian 1an, phong Dao tao két hop véi cac don vi kiém tra, bao cdo Hiéu trudng vé
tinh hop phép cua van bang dé Hiéu trudng cé quyét dinh vé van bang da cip.

- Huy bo nhing van bang do in 4n sai sét, khong rd chir ky hoidc dong dau
nham, chat lugng béng x4u. Viéc huy van béng duogc thuc hién Hiéu trudng
hodc phd Hiéu trudng duoc ty quyén phu trach dao tao chu tri, cac thanh vién
gém: 01 can bo in bang, 01 can bo quan Iy cip phat van bang, 01 can bo phong
Pao tao; 01 can bo phong Thanh tra phép ché khi huy 1ap bién ban theo quy
dinh cia B6 LBDTB&XH

- P6i v6i phoi bang tot nghiép bi hu hong, viét sai, chat lugng khong bao
dam, chua sir dung do thay doi mau phdi, Hiéu truong thanh 1ap hoi dong xir 1y
va c6 bién ban hiy bo, ghi 1d s6 luong, s6 hiéu va tinh trang phoi bang tot
nghiép trude khi bi huy bo. Bién ban hity bo phai duoc luu trit vao hd so dé theo
doi, quan ly va viéc huy bo s€ dugc bdo cao S6 LDTB&XH trong thot han 15
ngay ké tir ngdy huy phoi bang t6t nghiép dé theo di, quan 1y.



10. Ché dd bao cao

- Ctr mdi nam phong Pao tao chi tri phdi hop véi cac don vi chiu trach
nhiém kiém ké vin bang, chimg chi di cap trinh Hiéu truong ky xac nhan, gui
bdo cdo va dang ky phoi bang nam sau cho S6 LD-TB&XH tinh Thai Nguyén.

11. Xir 1y vi pham trong linh vuc cip phat, lvu trir tai liéu lién quan
dén vin bang

Nhitng c4 nhan duoc giao nhiém vu kiém tra, cap phat vin bang va luu trix
tai liéu lién quan néu vi pham cac quy dinh bi xr Iy ky lut thep phap 1énh can
bd, cong chirc. Cac don vi can cur vao nhi€ém vy, chlic nang cua don vi, can c
vao quy dinh nay dé thuc hién nghiém tic va chju trach nhiém cé nhan vé nhiing
viéc lam trai quy dinh./.

I11. Hi¢u lwce thi hanh:

Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

PHO HIEU TRUONG PHU TRACH

ThS. BSCKII. Nguy&n Kim Thanh



